Specialarbetet HT 2001

Rad och anvisningar

Presentation

Kursen l6per under hdstterminen och omfattar 20 studiepoang.
Att skriva ett specialarbete innebar att du:

Vljer ett &mne som intresserar dig (garna med anknytning till din utbildning)
och som du vill fordjupa dig i.
Formulerar ett problem eller en fraga som har med ditt &mne att goéra. Vad ar
det du vill ta reda pa?
Soker efter information och upplysningar som hjalper dig att understka
problemet eller att besvara fragan om du sa vill.
Presenterar undersokningen, det du kom fram till, pa ett klart och
overskadligt satt. Detta kan du antingen géra med
A. en praktisk produkt, t ex en film ett radioprogram, ett bildspel etc
eller med
B. ett teoretiskt, skrivet arbete (en rapport).

Du tilldelas en handledare, som skall hjalpa till med att formulera uppgiften, som
skall folja arbetet i alla dess faser och bistd med goda rad, och som slutligen skall
beddma det.

Specialarbetet ar inte schemalagt men din handledare kan vilja traffa dig pa vissa
bestamda tider for att se hur det gar.

Rékna med att arbeta ett par timmar i veckan under hésten for att na ett bra resultat.

Krav

A. Praktiska arbeten

1.
2.

Arbetet skall innehalla en sjalvstandigt utford produkt.

Det skall finnas en kommentar dar du resonerar kring syftet med din produkt
och kring utférandet av den. Kommentaren skall alltsa innehalla en
beskrivning av vad man avser med sin produkt och varfér man
overhuvudtaget velat gora den. Vidare skall den innehalla en redogorelse for
de svarigheter (bade av teknisk och innehallslig art) man stott pa och hur man
I6st dem, en fundering 6ver hur slutresultatet blev i forhallande till det mal
man satt upp, och sa vidare.

Den del av arbetet som & kommentaren till produkten skall vara utskriven
med hjalp av dator. Kommentarens langd gar inte att precisera, men fyra till
fem sidor kan vara ett riktmarke.

Om forfattaren anvant nagra kallor skall detta redovisas (se instruktioner).
Det skall klart framga varifran uppgifter, asikter, referat och citat ar hamtade
(se instruktioner). Tips om att gora ett praktiskt arbete hittar du pa sid. 9



B. Teoretiska arbeten

1. Nagon form av kallor skall utnyttjas.

2. Det skall finnas nagon tanke bakom urvalet av kallor. Det vill saga, man skall
inte vélja en kélla i forsta hand for att den ar latt att fa tag pa, utan for att den
har att géra med den fraga man vill besvara i sitt specialarbete.

3. Arbetet skall vara maskinskrivet eller utskrivet med hjalp av dator. Arbetets
langd i antal sidor gar inte att fixera, men ett tiotal sidor kan vara ett
riktmarke.

4. Det skall klart framga vad som &r resultatet av forfattarens egen
tankeverksamhet och vad som ar hamtat ur olika kallor (se instruktioner).

5. Det skall klart framga varifran uppgifter, asikter, referat och citat &r hamtade
(se instruktioner).

Specialarbetet far alltsa inte bestd enbart av en samling okommenterade referat
eller citat (eller, nar det géaller specialarbeten i bild, musik eller dramatik och dylikt,
en samling bilder, ett musikstycke eller en forestéllning) utan ndgon som helst
kommentar; ett sddant arbete maste underkannas.

Jamfor med foljande meningar ur GyVux 1994:16: "I specialarbetet skall eleven
utveckla sin formaga att tillampa ett undersékande och problemorienterat arbetssatt.
[...] Kallor i denna kunskapande process kan vara manniskor, facklitteratur,
produktionsprocesser och databaser m.m."

C. Obligatoriska delmoment for samtliga
For att godkannas pa kursen maste du, forutom att uppfylla ovanstaende krav som
gallde det fardiga arbetet, din slutprodukt, inom ramen for kursen ocksa gora
foljande obligatoriska delmoment:
- Presentation av syftet (13/9)
Vilket &mne och vilken fraga skall du undersoka/besvara? Vad ar det du
tanker ta reda pa?
Sammanstallning av material (27/9)
Vilka kéallor och vilken information tdnker du anvéanda i ditt arbete? Vad
behover du for att besvara fragan?
Preliminar disposition av arbetet (11/10)
Du éar klar med hela arbetets struktur.
Preliminar version av arbetet (8/11)
Du ar klar med hela arbetet. Den preliminéra versionen granskas av din
handledare och aterlamnas for justeringar 22/11.
- Arbetet klart 6/12
Detta krav galler for bade praktiska och teoretiska arbeten.

Betyg

De betygskriterier som finns i den lokala arbetsplanen ar de som galler (se bilagan).
Observera att det inte ar kvaliteten pa produkten, av vilket slag den &an &r, som avgér
vilket betyg du far. Det ar héar inte fragan om ett betyg i musik, bild, svenska et., utan
i kursen specialarbete.



Rad och anvisningar

Tidsplan och specialarbeteshandledare

Som du har forstatt ar det inte latt att gora ett godként specialarbete pa en kafferast.
Det ar inte bara preciseringen av amnet som kraver tid, utan det kan vara praktiska
omsténdigheter: bestallda bocker later vanta pa sig, intervjuer kan vara svara att
ordna. Borja alltsa i tid!

Vi har pa skolan en tidsplan, vissa ”halltider” sista dag for precisering av
amnesomrade, for inlamnande av preliminar version och for den slutliga versionen.
Folj den! Kom ihag att ditt specialarbete inte kan godkénnas om du inte far godkant
pa dessa delmoment.

Det ar svart att gora ett sa har pass kvalificerat arbete utan hjalp, och darfor har
varje elev en handledare. Handledaren skall hjalpa dig att vélja uppgift, att precisera
fragestallningen, att hitta lamplig litteratur. En handledare har emellertid manga
elever att handleda forutom att hon eller han har sin vanliga undervisning sa sitt inte och
vanta pa att handledaren tar kontakt med dig, utan du far vara aktiv och sjalv ta
initiativet. Ta denna kontakt sa snart du kénner dig oséker pa hur du skall arbeta, sa
snart du har kort fast! Utnyttja din handledare, men kom anda ihag att det &r du som
skall skriva specialarbetet!

Nagot som kan vara till mycket stor hjalp ar att diskutera sitt arbete med
klasskamrater, vanner och bekanta. Aven om de inte kan bidra med nagot konkret,
ar det ofta mycket klargorande att beratta for nagon annan vad det & man sysslar
med, vilka problem man har. Framfor allt bér du prata med dem som sysslar med
amnen som ligger néara ditt eget.

Disposition
Gor en grundlaggande disposition/planering av ditt arbete.
I vilken ordning skall de olika delarna av texten komma? Hur kan du strukturera
innehallet sa att det knyter an till din fraga/ ditt problem samtidigt som det blir
lattillgangligt for lasaren/betraktaren?

Om du redan fran forsta stund skissar pa en disposition sa ser du létare vad du maste

arbeta vidare med, vilken information du kommer ait behGva, om din frégestallning tacksin
av maerialet etc.

Nagra allmanna rad om att samla information

Du behover inte lasa in sa fortvivlat mycket litteratur - det viktiga ar att du visar att
du kan tanka sjalv, inte att du kan lasa bocker. Agna forhallandevis mer tid at att
fundera over vilken fraga du vill besvara med ditt specialarbete, an at att smalla i dig
en mangd artiklar. FOrsok att inte lasa nagot utan att du vet varfor du laser just detta.
| borjan ar det for att skaffa dig en 6verblick, sedan, nar du borjat precisera ditt
arbete, ar det for att du vill ha svar pa vissa bestamda fragor, eller vill veta hur andra
har lagt upp liknande undersdkningar. Med andra ord: 1as inte allt lika noga!

For att besvara din fraga, bevisa din hypotes, behdver du information. En del
uppagifter kraver kanske att man gor enkater, andra att man fotograferar eller ritar av,



ater andra att man laser skonlitteratur eller ser pa konst. For samtliga uppgifter galler
emellertid att man skall orientera sig i vad som tidigare gjorts i ens &mne; inte bara
for att man kan fa vardefulla tips, utan ocksa - med risk for att verka tjatig - for att en
viktig del av specialarbetet ar detta att kunna samla, sovra och kritiskt underséka
olika kallor.

Anteckna alla kallor

For att bespara dig onodigt besvar nar du sedan skall bérja skriva, for du dina
anteckningar enligt principen varje kalla pa sarskilt papper. Overst p& papperet
skriver du de uppgifter som du sedan kommer att behdva for kall- och
litteraturforteckningen: t ex forfattare, titel, utgivningsort, -ar. Galler det TV- och
radioprogram, intervjuer, webbsidor mm ar du forstas lika noga med att anteckna
alla viktiga uppgifter.

Du bor ocksa vara mycket noga med att ange sida for de citat eller
sammanfattningar ur boken som du gor. Det ar inte latt att en eller tvd manader efter
det att man last en viss text komma pa forfattare, titel och sida eller namn pa en
person eller tidpunkten for och namnet pa ett radioinslag.

Citat och hanvisningar nar du arbetar med skrivna kallor

Den litteratur jag utnyttjar skall redovisas. Det avsnitt som nu foljer kan verka petigt,
men alla dessa regler utgar fran samma grundprincip: Lasaren skall alltid kunna veta
vad som &r mina tankar och vad jag har fatt fran andra. Dessutom skall lasaren med
hjalp av mina hanvisningar utan svarighet kunna plocka fram vilken kélla som helst
och kontrollera att jag atergivit den riktigt. Det finns faktiskt en rattslig aspekt pa
detta ocksa. Enligt lagen om upphovsréatt har man rétt att fritt citera andra forfattare-
under forutsattning att man anger upphovsmannen och att man inte férvanskar
dennes text.

Citat

Grundprincipen for citat ar enkel. Sa snart jag citerar (det vill sédga, aterger nagot
exakt ur en bok, artikel, intervju eller dylikt), maste jag ange varifran jag hamtat
citatet. Det finns tva huvudmetoder for att ange kallan: namna den i texten eller i en
not. Pa senare ar har det blivit allt vanligare att man anvander en variant av den forra
huvudmetoden, det sa kallade Harvardsystemet. Det &r utan vidare den enklaste
hanvisningsmetoden att anvanda, och ar den jag vill rekommendera.

Oavsett vilken metod man anvander for sina kallangivelser, skall man folja vissa
regler nar man citerar. De ar i korthet de foljande:

Anforingstecken (") skall sattas fore och efter citatet.

Citatet skall aterge originalet exakt (undantag: se de tva féljande punkterna)
Overhoppade ord inne i ett citat markeras med tre punkter omslutna av
snedstreck: /...7.

Egna tillagg inne i ett citat omges av snedstreck: / /.



Hanvisningen skall komma i direkt anslutning till citatet. Se exemplen har
nedan.

Harvardsystemet innebar att kallan anges med forfattarnamnet och verkets
utgivningsar. Nar man anger sida i det verk som citeras, satter man kolon efter
artalet och sedan sidnumret. S har skall det se ut:

Flickor i reklamen &r inte bara ljuva, utan bilderna pa dem "erotiserar ocksa
konsumtionen /.../ genom att erbjuda Zen/ lolitakvinna med sitt oskuldsfulla
ansikte och sin yppiga kvinnokropp". (Peterson 1985:22) Pa reklambilden for ett nytt
tuggummi (bilaga 6) ser man ett tydligt exempel pa detta. Flickan...

Eller med en annan konstruktion:

Flickor i reklamen &r inte bara ljuva, utan bilderna pa dem, som Peterson sager
(1985:22), "erotiserar ocksa konsumtionen /.../ genom att erbjuda /Zen/ lolitakvinna
med sitt oskuldsfulla ansikte och sin yppiga kvinnokropp". Pa reklambilden for ett
nytt tuggummi...

Eller:

Om reklamens bilder pa flickor har Peterson (1985:22) foljande att saga: "/De/
erotiserar ocksa konsumtionen /.../ genom att erbjuda Zen/ lolitakvinna med sitt
oskuldsfulla ansikte och sin yppiga kvinnokropp". Pa reklambilden for ett nytt
tuggummi...

Citatet omges alltsa av anforingstecken och féregas omedelbart av hanvisningen.
| detta fall inneholl den text jag ville citera en del ord som var onddiga, och som jag
ville hoppa 6ver; dessa utelamnade ord markeras av /.../. FOr att citatet skulle bli
grammatiskt riktigt, var jag tvungen att stoppa in ordet "en" (och i sista exemplet
ocksa "de"), varfor jag omgav dem med 7/ /.

Andra hanvisningar an citat

Man skall emellertid inte citera i onddan; det tar ofta stor plats. Man kan gora sa har i
stallet:

Flickor i reklamen &r inte bara ljuva, utan, som Lars Peterson (1985:22) sager i en
bildanalys, de framstélls ocksa som erotiskt lockande. Pa reklambilden for ett nytt
tuggummi...

Den enda skillnaden mellan detta satt att utnyttja en forfattare och det direkta
citatet ar att du har anvander dina egna ord, gor en sammanfattning.
Hanvisningstekniken &r precis densamma som for ett citat.

Det kan ju handa att man utnyttjar en text sa mycket i vissa avsnitt, att man skulle
vara tvungen att satta ut hanvisningar i var och varannan mening. Det ser trist ut och
bryter lasarens koncentration, men det gar att undvika. Lat oss saga att jag i mitt
specialarbete om reklam har tagit en mangd bakgrundsinformation fran en viss bok.
| stallet for att ideligen hanvisa till den i texten, kan jag avsluta Inledningen pa
foljande satt:

Mina fakta om reklam, liksom den analysmodell jag anvander, har jag i stor
utstrackning hamtat fran Bengt Linds bok Reklam - tro och vetande (Lund 1983).
Observera att eventuella citat fran Linds bok maste behandlas pa vanligt satt.



Skall man da héanvisa till allt man last sig till? Redovisa alla citat? Det finns en
tumregel som sager att man inte behodver redovisa "allméanbildningskunskap" eller
"uppslagsbokskunskap"; utga fran denna regel och anvand ditt sunda fornuft.

Om du till exempel anger Nya Zeelands yta, forefaller det onddigt att hanvisa till
Encyclopedia Britannica, varifran du fatt uppgiften, och om du skriver "Att vara eller
inte vara", skulle det se fjantigt ut att i en hanvisning skriva (Shakespeare 1600).

Referenser

For att Harvardsystemet skall fungera, det vill saga, for att man skall forsta vad
det ar for text som doljer sig bakom "Peterson 1995", maste man ha en forteckning
over de kallor man hanvisar till i texten. Skall man vara riktigt fin, skiljer man mellan
"kallor" och "litteratur” - det forra ar till exempel muntliga uppgifter, brev och
protokoll, det senare allt tryckt material. Forteckningen skall omfatta allt man
hanvisat till i arbetet, och skall vara ordnad alfabetiskt efter efternamnet! Om ett verk
inte har nagon namngiven forfattare (till exempel broschyrer) eller ar ett
samlingsverk (till exempel ett uppslagsverk) star titeln pa forfattarplats (se exempel
har nedan). Omedelbart efter forfattarens namn star utgivningsaret inom parentes.

Observera att uppsatser och artiklar omges av anféringstecken, och att boktitlar
kursiveras. Meningen med en hanvisning ar att den vetgirige lasaren skall kunna leta
upp samma litteratur sjalv, och i bibliotekens kataloger kan man bara sla upp
boktitlar (och forfattare), inte enstaka artiklar.

| exemplet pa litteraturforteckning har nedan har Birgitta Conradsson saledes
skrivit en uppsats eller artikel som ingar i en bok (i detta fall en arsskrift) som heter
Fataburen. Var noga med att ange nummer och argang pa tidskrifter och datum och
ar pa tidningar! En intervju behandlas som vilken text som helst.

Om du hittat material pa Internet, behandlar du det i princip pa samma sétt som
en bok eller artikel. Det kan dock vara lampligt att ha sddana referenser i en sarskild
avdelning. Se har nedan for ett par exempel.

Det forsta exemplet géller en artikel i en tidskrift som heter Money och som finns
pa Internet. Forfattaren till artikeln ar namngiven. Natadressen star pa
"forlagsortsplats”.

| det andra exemplet ar artikeln hamtad fran en "newsgroup", som alltsa namnges
for att din lasare skall kunna hitta fram till samma stélle.

Det tredje exemplet géller en text som du hittat pa en hemsida som heter "Grim
World". Textens namn star pa forfattarplats, eftersom du inte vet vem som ar
forfattare till den. Hemsidans namn star pa "titelplats" och f6ljs av natadressen, som
star pa "forlagsortsplats". En referenslista skall alltsa se ut pa foljande sétt:



Referenser

Otryckt material
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Packard, Vance (1958)
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Det kopta spraket. Uppsala.
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"Advertising Makes the World Go
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http://www.pathfinder.com/mone

y

"Perfect Markets". news:alt.list.edu
1996-08-23

Grim World.

http://www.grimworld.uk




Typsnitt

Det ar viktigt att texten ar lattlast, anvand darfor ett neutralt typsnitt som Times New
Roman med 12 punkters storlek.

Uppstallning av specialarbetet

Titelsida

Pa omslaget skall sta specialarbetets titel, inom vilket amne du skrivit ditt arbete,
vilket ar det ar, vilken skola du gar i, din handledare, ditt namn och din klass. Satt
garna in en bild ocksa.

Innehallsforteckning
Har satter du upp alla huvudrubriker och deras sidnummer.

Innehallsforteckningen ar det sista du skriver!

Inledning

I inledningen talar du om vad det ar du skriver om, vad du har for syfte med arbetet,
det vill saga, din fragestallning, vad det &r du skall undersoka och nagot om din
arbetsmetod: bild- och litteraturstudium, enkaéter, intervjuer och sa vidare.

Har kan du ocksa forklara varfor du valt att begransa ditt arbete s som du har gjort,
och om du anvént nagot speciellt verk som grundtext (se ovan om hanvisningar).

Avhandling

Avhandlingen ar sjalva undersdkningen; en redogoérelse fér det arbete du gjort.
Sjalvklart skall innehallet bygga pa och knyta an till den fragestéllning du
presenterar i inledningen.

Avslutning

Héar sammanfattar du det du kommit fram till, varderar och kommer eventuellt med
fler personliga kommentarer.

En regel ar att man inte far komma med nagot nytt i detta avsnitt.

Referenser

Denna forteckning skall utformas som exemplet ovan - och inte pa nagot annat satt!
Langst bak samlar du alla de bilder, tabeller och diagram, som du ofta hanvisar till i
din text.

Bilagor

Det kan handa att man skriver ett arbete dar man ofta vill hanvisa till en och samma
bild eller tabell. Ta till exempel det arbete om reklam som jag anvant som exempel i



detta hafte. Jag skulle antagligen ha plockat ut ett halvdussin reklambilder som ar
typiska pa ett eller annat satt och ofta hanvisat till just dessa i texten. Praktiskt kan da
vara att samla dessa bilder i en bilaga, som placeras langst bak (efter referenslistan
alltsd). Det ar mycket lattare for lasaren att hitta dem om de ar samlade i slutet, &n
om de finns insprangda har och dar i texten. Kom ihag att numrera dem! "Bilaga
nr..." brukar man skriva i 6vre hogra hornet.

Bilder

Det lattar ofta upp en text om du anvander bilder for att illustrera det du vill sdga. Se
bara till att bilderna hamnar intill den text som de skall belysa, annars blir lasaren latt
konfunderad.

Att gora ett praktiskt arbete

Enligt bestammelserna for specialarbetet far du gora ett praktiskt arbete. Det ar ofta
en kreativ och stimulerande uppgift. Har foljer tips om hur du gor ett sadant pa ett
bra satt.

Vad far man gora?

Man kan téanka sig manga olika praktiska uppgifter, det kan vara exempelvis en
forestallning av nagot slag, en pjas, en dans, konsert etc. eller en film, en
radioproduktion, en multimediaproduktion, en roman, en novellsamling,
diktsamling, fotoreportage, teckningar, skulpturer m.m. m.m. Féltet ligger 6ppet!

Krav pa innehallet

Arbetsplanen sager att en produkt alltid skall kompletteras med en inledande
kommentar. Med inledande kommentar menas en skriftlig redogorelse av
arbetsprocessen kring ”produkten”. Man mater har hur medveten du ar nar du
producerar nagot, den visar hur du har planerat och genomfort arbetet, din formaga
att identifiera problem och l6sa dem, kort sagt: din férmaga att reflektera éver din
skapande verksamhet. Reflektion 6kar bade forstaelsen for sig sjalv och sin omvérld.
Den skriftliga delen bor vara kring 4-5 sidor, att jamfoéras med cirka 10 sidor for ett
teoretiskt arbete. Viktigt att komma ihag &r att det ar den skriftliga kommentaren till
arbetet som betygssatts, alltsa inte produkten!

Vad skall da denna kommentar innehalla?

Exempelvis detta:

Vad vill jag med min produkt?

Allra forst skall du saga vad du vill uttrycka med din produkt. Vill du gora nagot
vackert, humoristiskt, satiriskt etc.? Eller vill du gora arbetet for att det fyller nagot
behov hos dig sjélv eller andra? Det ar detta som motsvarar fragestallningen i ett
teoretiskt arbete. Skriv aven varfor du vill gora nagot vackert etc.



Hur har jag tankt gora?

Den naturliga fortsattningen pa ”jag vill gora detta” ar att tala om hur man tankt
astadkomma det dar som man vill gora. Har talar man om vilken genre man tankt
sig (alltsa: dokumentar eller spelfilm? En dikt eller novellsamling? Jazzdans eller
klassisk balett? Rock eller techno?) Man diskuterar aven den teknik man tankt
anvanda. Vilka olika tekniker finns att tillga? Vilka for och nackdelar har de olika
teknikerna? Varfor just den tekniken och inte en annan? Varfor &r just den tekniken
lampligare med tanke pa de mal du stéllt upp? Det ar alltsd medvetenheten som ar
viktig! Man ska veta vad man gor och varfor.

Under denna avdelning talar man saledes om hur man gar tillvaga och varfor;
om man vill géra en dokumentarfilm ar det dven naturligt att ta reda pa nagot om
dokumentarfilmens “vasen” och darigenom fa nya infallsvinklar som o6kar
medvetenheten om mojligheterna och problemen. Skriver man noveller ar det
naturligt att man laser pa om novellkonst etc.

Du redovisar vad du last och tar pa nagot vis stallning till det. Hur passar ditt
arbete in i det som skrivs? Kan du fa nagon hjalp av vad andra sagt och gjort? Pa
vilket satt da? Hanvisningar och kallor redovisas pa vanligt satt.

Hur fortlopte arbetet?

Som tredje punkt tar du upp de svarigheter och problem du stotte pa under
arbetet. Vilka var de storsta svarigheterna? Var det tekniken som kranglade? Pa
vilket satt da, i sa fall? Eller var det inspirationen som tr6t? Hur klarade du av alla
problem?

Hur lyckades jag?

Som sista punkt ar det val naturligt att du jAmfor resultatet, det vill sdga den
fardiga produkten, med de avsikter du hade nar du bérjade. Fick du fram det du
ville? Om det inte blev exakt som du tankte dig, vad berodde det pa? Om du skulle
gora om arbetet, hur skulle du da gora?

Tank pa den skriftliga kommentaren som en dagbok eller loggbok déar du
kommenterar handelser strukturerat och funderar kring dessa, reflekterar vad som
kunde ha gjorts béattre och vad som hade hant om det ena eller andra hade 16st sig pa
annat satt. Beskriv darmed dina intryck under arbetet!

Slutord

Meningen &r att specialarbetet skall mata er formaga att utnyttja de baskunskaper ni
skaffat er i skolan, er formaga att skaffa fram, kritiskt granska och utnyttja litteratur;
er formaga att stalla upp och skriva ned era reflektioner och slutsatser, er formaga att
skapa nagot eget pa ett medvetet satt. Kort sagt, er formaga att producera, inte bara
reproducera. GIom inte bort; det ar kul att gbra ett specialarbete!

Allan Hennius augusti 2001 (baserat pa Hakan Kjellins text fran september 1996)
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